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学生转专业申请操作说明

一、系统登录

第一步：使用电脑进入学校一网通办系统（网址：i.szpt.edu.cn ），输入本人账号密

码登录。

第二步：选择“教务处→专科教务系统-在线办理”进入专科教务系统。
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第三步：选择“业务办理→转专业申请”进入转专业管理页面。

二、转专业申请

第一步：在左侧栏点击批次名称为“2023 级新生转专业批次”所对应的“申请”按

钮，进入本次转专业申请页面。
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第二步：可以通过检索查询专业信息，点击“招收条件”可以查看专业的具体要求。

选择拟申请转入的专业，勾选前面的小方框，点击“提交申请”。注意最多只能申请

1个专业。

第三步：在弹出的方框中准确填写各项信息：

1. 转专业类型：根据通知要求和本人实际情况，准确选择 1项转专业类型（注意：本

次受理的是平行转专业和特长生转专业）。

2. 联系方式：务必准确填写本人的联系电话。

3. 申请理由：如实填写本人转专业的申请理由。

4. 附件：如果是特长生转专业类型，则必须按照通知要求上传相应的证明材料。

5. 确认信息填写无误后，点击“确定”即提交申请。提交申请后，可以在转专业管理

的页面中查看到本次申请的信息。
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注意：提交申请后，如果转出学院尚未审核，学生在本次转专业申请时间范围内，可

以撤销申请，或是撤销后重新进行申请。但如果转出学院已审核，则不允许再做任何

变更。
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